FICHE DESCRIPTIVE - TEST EN LIGNE

. FORMAT
Microsoft Outlook 2016 -

Débutant ™

Le test en lighe Microsoft Outlook - Débutant permet

d'évaluer les compétences des candidats pour une

utilisation de base de l'outil de messagerie et de

calendrier électroniques. Les questions mesurent

notamment leur capacité a trier des courriels, .
planifier des rencontres et effectuer des suivis grace DUREE
aux fonctionnalités d’Outlook.

20 questions
et exercices

30 minutes
(chronométré)

LANGUES
DISPONIBLES

Francais
Anglais

DIMENSIONS EVALUEES

P> Environnement et
configuration

P> Messagerie
P> Calendrier et taches

P> Gestion des contacts et notes

QUALITES PSYCHOMETRIQUES

P> Le test Microsoft Outlook - Débutant est détenu et maintenu par Isograd/TOSA.

digitales.

Interpreto
N

* Le TOSA est un standard international d'évaluation et de certification des compétences bureautiques et !

Propulsé par brh



